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Утвержден постановлением
администрации Кочковского района

от 14.01.2013 № 15-па
(с изм., внесенными постановлением
администрации Кочковского района
Новосибирской области
от 05.04.2017 № 199-па, от 04.10.2022 № 584-па)
Порядок размещения информации на официальном сайте администрации Кочковского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
  1. Настоящий Порядок определяет подготовку и размещение на официальном сайте администрации Кочковского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт) муниципальных правовых актов Кочковского района Новосибирской области, социально-значимой информации, обеспечивающей реализацию прав, обязанностей и законных интересов граждан и юридических лиц.

  2. Официальный сайт является информационной системой общего пользования, размешенной в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в состав которой входят информационные ресурсы, содержащие сведения о деятельности органов местного самоуправления Кочковского района Новосибирской области, структурных подразделениях администрации Кочковского района Новосибирской области и другую информацию.

  3. Структура и содержание официального сайта отражают социально-экономическую, политическую, культурную и другие сферы жизни района и являются составной частью социально значимой информации. Информация на официальном сайте размещается в соответствии с Федеральным законом Российской федерации от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

  4. Решение о размещении информации структурного подразделения администрации на официальном сайте принимает руководитель структурного подразделения. В представляемой информации не должно быть сведений, содержащих служебную или другую охраняемую законом тайну.

  5. Руководители структурных подразделений администрации назначают ответственных сотрудников для передачи и корректировки информации, размещаемой на официальном сайте, ежемесячно анализируют состояние информационного наполнения разделов официального сайта, освещающего деятельность их структурного подразделения, и, в случае необходимости, представляют информацию для внесения дополнений и изменений на страницы сайта.

  6. Руководители структурных подразделений администрации района, муниципальных предприятий и учреждений несут ответственность за представленную на официальный сайт информацию.

  7. Информация на официальном сайте размещается через отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Кочковского района Новосибирской области.
Новости, пресс-релизы, нормативные акты и иная информация, которую необходимо разместить на официальном сайте, представляется в отдел организационно-контрольной и кадровой работы в печатном варианте за подписью руководителя структурного подразделения с приложением копии на электронном носителе и указанием наименования раздела официального сайта, на котором необходимо разместить информацию.
  8. Информация на официальном сайте размещается по следующим разделам:

«Новости»;

«Общая информация»;

«Общественная приемная»;

«Деятельность»;

«Документы»;

«Поселения»;

«Совет депутатов»;

«Прочее»;

иные разделы о социально-экономическом развитии Кочковского района Новосибирской области.

Разделы официального сайта могут изменяться по предложениям руководителей структурных подразделений в связи с изменениями законодательства и требованиями к информационному наполнению официального сайта.
  9. Формы представления информации для размещения на официальном сайте:

   - текстовая информация в формате *.doc, *.rtf, табличные данные в формате *.xls;

   - фотографии, карты, схемы в формате *.jpg;
   - возможно представление информации в формате *.pdf.
   Каждый документ, графические материалы и фотографии к нему представляются отдельными файлами. При необходимости можно архивировать представляемые материалы.
   10. Техническое размещение и хранение информации на официальном сайте обеспечивает отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Кочковского района Новосибирской области.
Утвержден постановлением
администрации Кочковского района

от 14.01.2013 № 15-па
(с изм., внесенными постановлением
администрации Кочковского района
Новосибирской области
от 05.04.2017 № 199-па, от 04.10.2022 № 584-па
от 21.02.2023 № 96-па)
Перечень информации о деятельности администрации Кочковского района Новосибирской области, размещаемой на официальном сайте администрации Кочковского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. На официальном сайте администрации Кочковского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

1.1. Общая информацию об администрации Кочковского района Новосибирской области (далее - Администрация), в том числе:

а) наименование и структуру Администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, справочные номера телефонов Администрации;

б) сведения о полномочиях Администрации, задачах и функциях структурных подразделений Администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера справочных телефонов подведомственных организаций;

г) сведения о Главе Кочковского района Новосибирской области, первого заместителя Главы администрации Кочковского района Новосибирской области, заместителях главы администрации Кочковского района Новосибирской области, управляющего делами Администрации, руководителях её структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации, подведомственных организаций.
1.2. Информацию о нормотворческой деятельности Администрации, в том числе:

а) муниципальные правовые акты, изданные Главой Кочковского района, Администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Совет депутатов Кочковского района Новосибирской области;

в) информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Кочковского района Новосибирской области в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

г) административные регламенты предоставления муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами Кочковского района Новосибирской области;

е) порядок обжалования муниципальных правовых актов Кочковского района Новосибирской области;

1.3. Информация об участии Администрации в ведомственных целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых Администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках Главы Кочковского района Новосибирской области, заместителей главы администрации Кочковского района Новосибирской области, управляющего делами Администрации и официальных делегаций Администрации; (в ред. от 21.02.2023 № 96-па)
1.4. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

1.5. Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации, подведомственных организациях;

1.6. Тексты официальных выступлений и заявлений Главы Кочковского района Новосибирской области, первого заместителя Главы администрации Кочковского района Новосибирской области, заместителях главы администрации Кочковского района Новосибирской области, управляющего делами администрации Кочковского района Новосибирской области;

1.7. Статистическая информацию о деятельности Администрации, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации;

б) сведения об использовании Администрацией, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

1.8. Информация о кадровом обеспечении Администрации, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации;

е) перечень образовательных учреждений, подведомственных Администрации, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;

1.9. Информация о работе Администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

2. Администрация наряду с информацией, указанной в пунктах 1.1. – 1.9. и относящейся к её деятельности, может размещать на официальном сайте администрации Кочковского района Новосибирской области в сети Интернет иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
Приложение к перечню информации о деятельности администрации Кочковского района Новосибирской области, размещаемой на официальном сайте администрации Кочковского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Перечень структурных подразделений администрации Кочковского района Новосибирской области, ответственных за размещение и обновление информации о деятельности администрации Кочковского района Новосибирской области на официальном сайте администрации Кочковского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», сроки и периодичность размещения и обновления информации о деятельности администрации Кочковского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	№ п/п
	Наименование информации
	Ответственное структурное подразделение
	Срок и периодичность размещения

	1. 
	Наименование и структура администрации Кочковского района Новосибирской области (далее – Администрация), почтовый адрес, адрес электронной почты, справочные номера телефонов Администрации
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	2. 
	Сведения о полномочиях Администрации, задачах и функциях структурных подразделений Администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	3. 
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера справочных телефонов подведомственных организаций
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	4. 
	Сведения о Главе Кочковского района Новосибирской области, первого заместителя Главы администрации Кочковского района Новосибирской области, заместителях главы администрации Кочковского района Новосибирской области, управляющего делами Администрации, руководителях её структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	5. 
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации, подведомственных организаций
	Программист Администрации
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	6. 
	Муниципальные правовые акты, изданные Главой Кочковского района, Администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
	ООКиКР , УПИиЗО
	В день очередной публикации в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Кочковского района Новосибирской области «Вестник Кочковского района»

	7. 
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Совет депутатов Кочковского района Новосибирской области
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня внесения проекта в Совет депутатов Кочковского района Новосибирской области, постоянно

	8. 
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Кочковского района Новосибирской области в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	ОЭРиТО
	В соответствии с Федеральными законами от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»

	9. 
	Административные регламенты предоставления муниципальных услуг
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу действующей редакции, постоянно

	10. 
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами Кочковского района Новосибирской области
	Структурные подразделения Администрации
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	11. 
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов Кочковского района Новосибирской области
	УПИиЗО
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	12. 
	Информация об участии Администрации в ведомственных целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации
	ОЭРиТО
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

(строка 12 в ред. от 21.02.2023 № 96-па)

	13. 
	Информация о мероприятиях, проводимых Администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках Главы Кочковского района Новосибирской области, первого заместителя Главы администрации Кочковского района Новосибирской области, заместителях главы администрации Кочковского района Новосибирской области, управляющего делами Администрации и официальных делегаций Администрации
	Структурные подразделения Администрации, ответственные за подготовку соответствующих визитов и рабочих поездок
	В течение 1 рабочего дня со дня создания информации, постоянно

	14. 
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Отдел ГО, ЧС, ЕДДС и Системы 112
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	15. 
	Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации, подведомственных организациях
	Структурные подразделения Администраций (в рамках компетенции)
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	16. 
	Тексты официальных выступлений и заявлений Главы Кочковского района Новосибирской области, первого заместителя Главы администрации Кочковского района Новосибирской области, заместителях главы администрации Кочковского района Новосибирской области, управляющего делами администрации Кочковского района Новосибирской области
	ООКиКР
	В течение 1 рабочего дня после опубликования текста выступления, постоянно

	17. 
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации
	ОЭРиТО
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	18. 
	Сведения об использовании Администрацией, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	ФО
	В течение 3 рабочих дней со дня сдачи ежемесячного отчета об исполнении бюджета (ф. 0503117) финансовым отделом Администрации в министерство финансов и налоговой политики Новосибирской области, постоянно

	19. 
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	ФО
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	20. 
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	21. 
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	22. 
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	23. 
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	24. 
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	25. 
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных Администрации, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	УО
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	26. 
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	27. 
	Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в пункте 25, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	ООКиКР
	В течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	28. 
	Обзоры обращений лиц, указанных в пункте 25, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	ООКиКР
	В течение 2 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно

	29. 
	Иная информация о деятельности Администрации с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
	Структурные подразделения администрации (в рамках компетенции)
	В течение срока, установленного соответствующими нормативно-правовыми актами; в случае отсутствия установленных сроков - в течение 3 рабочих дней со дня создания (изменения) информации, постоянно


Условные сокращения:

1. ООКиКР – отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Кочковского района Новосибирской области;
2. УПИиЗО – управление правовых, имущественных и земельных отношений администрации Кочковского района Новосибирской области;
3. ОЭРиТО – отдел экономического развития и трудовых отношений администрации Кочковского района Новосибирской области;
4. ФО – финансовый отдел;
5. УО – управление образования администрации Кочковского района Новосибирской области.
Утвержден постановлением
администрации Кочковского района

от 14.01.2013 № 15-па
(с изм., внесенными постановлением
администрации Кочковского района
Новосибирской области
от 05.04.2017 № 199-па, от 04.10.2022 № 584-па)
Пользовательское соглашение
1. Общие положения

1.1. Настоящее Пользовательское соглашение (актуальная редакция соглашения, опубликованная по ссылке https://kochki.nso.ru/page/5749 является публичной офертой и определяет условия использования официального сайта администрации Кочковского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», доступного по ссылке https://kochki.nso.ru/ (далее — Сайт), любыми пользователями информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», просматривающими Сайт (далее — Пользователи Сайта).

1.2. Настоящее Пользовательское соглашение приравнивается к договору, составленному в письменной форме. Принимая настоящее Пользовательское соглашение, Пользователь выражает полное и безоговорочное согласие со всеми его условиями, в том числе, в части предоставления согласия на обработку персональных данных Пользователя на условиях, указанных в разделе 2 настоящего Пользовательского соглашения. В случае несогласия с данными условиями Пользователь должен покинуть Сайт.

1.3. Настоящее Пользовательское соглашение вступает в силу с момента размещения его на Сайте и действует в отношении всей информации, размещенной на Сайте.

1.4. Сайт использует сервисы веб-аналитики. Условия использования веб-аналитики определены в оповещении Пользователей Сайта, размещенном на каждой странице Сайта.

2. Персональные данные
2.1. Отдельные сервисы Сайта такие как «Личный кабинет» и «Подписаться» предусматривают ввод персональных данных (Фамилию, Имя, Отчество, адрес электронной почты с целью получения Пользователем Сайта информации о направленных им обращений с помощью «Личного кабинета» в первом случае и адрес электронной почты с целью получения новостной рассылки либо информации о внесении изменений на странице Сайта во втором случае), такие персональные данные хранятся и обрабатываются в соответствии с принципами и правилами обработки персональных данных, предусмотренными Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». При нажатии кнопки «Зарегистрироваться» (сервиса «Личный кабинет») или «Отправить» (сервиса «Подписаться»), Пользователь Сайта дает согласие на обработку своих персональных данных, учитывая положения Постановления Правительства Новосибирской области от 27.10.2020 № 449-п «О государственной информационной системе Новосибирской области «Единая платформа официальных сайтов органов государственной власти Новосибирской области».

2.2. В отношении персональных данных Пользователя Сайта сохраняется их конфиденциальность, кроме случаев добровольного предоставления Пользователем Сайта информации о себе для общего доступа неограниченному кругу лиц.

3. Обязательства Пользователя
3.1. Пользователь Сайта соглашается не предпринимать действий, которые могут рассматриваться как нарушающие законодательство Российской Федерации или нормы международного права, в том числе в сфере интеллектуальной собственности, авторских и/или смежных прав, общепринятые нормы морали и нравственности, а также любых действий, которые приводят или могут привести к нарушению нормальной работы сервисов Сайта и Сайта в целом.

3.2. Использование материалов Сайта без согласия правообладателей не допускается.

3.3. При цитировании материалов Сайта, включая охраняемые авторские произведения, ссылка на Сайт обязательна.

3.4. Администрация Кочковского района Новосибирской области не несет ответственности за посещение и использование Пользователем внешних ресурсов, ссылки на которые могут содержаться на Сайте.

3.5. Администрация Кочковского района Новосибирской области не несет ответственности и не имеет прямых или косвенных обязательств перед Пользователем в связи с любыми возможными или возникшими убытками, связанными с любым содержанием Сайта, регистрацией авторских прав и сведениями о такой регистрации, доступными на Сайте или полученными через внешние сайты или ресурсы либо иные контакты Пользователя, в которые он вступил, используя размещенную на Сайте информацию или ссылки на внешние ресурсы.

4. Прочие условия
4.1. Все возможные споры, вытекающие из настоящего Пользовательского соглашения или связанные с ним, подлежат разрешению в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Бездействие со стороны администрации Кочковского района Новосибирской области в случае нарушения Пользователем положений Пользовательского соглашения не лишает администрацию Кочковского района Новосибирской области права предпринять позднее соответствующие действия в защиту своих интересов и защиту авторских прав на охраняемые в соответствии с законодательством материалы Сайта.

4.3. Администрация Кочковского района Новосибирской области вправе в любое время в одностороннем порядке изменять условия настоящего Пользовательского соглашения. Такие изменения вступают в силу с момента размещения новой версии Пользовательского соглашения на сайте. При несогласии Пользователя с внесенными изменениями он обязан покинуть Сайт, прекратить использование материалов и сервисов Сайта.

