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Проект

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления администрацией Кочковского района Новосибирской области муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования». 
2. Услуга предоставляется следующей категории заявителей: родитель (законный представитель) ребенка.
3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в приложении к административному регламенту (раздел  II).
4. Категории (признаки) заявителя определяются в результате предоставления подтверждающих определенную категорию документов. Изменения категории (признака) заявителя возможно до основного результата предоставления Услуги.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
Наименование Услуги

	5. Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

	6. Уполномоченным органом на предоставление Услуги является администрация Кочковского района Новосибирской области (далее - Администрация), которая осуществляет прием заявлений, постановку на учет и направление для зачисления детей в образовательные организации Кочковского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования; структурным подразделением Администрации, непосредственно осуществляющим процедуру предоставления муниципальной услуги, является управление образования и молодежной политики администрации Кочковского района Новосибирской области (далее - Управление).

Результат предоставления Услуги

 	7. Результатом предоставления Услуги является: постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальном образовательном учреждении (промежуточный результат) и направление в муниципальное образовательное учреждение (основной результат):
	1) решение о предоставлении Услуги в части промежуточного результата;
	2) решение о предоставлении Услуги в части основного результата;
	3) решение об отказе в предоставлении Услуги в части промежуточного результата.
	8. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ.

Срок предоставления Услуги составляет:

9. Постановка на учет (промежуточный результат) осуществляется в течение 5 рабочих дней (с учетом межведомственных запросов) с момента обращения заявителя с соответствующим заявлением и необходимым пакетом документов.
10. Направление в муниципальное образовательное учреждение (основной результат) осуществляется с учетом желаемой даты зачисления, указанной заявителем.

Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги

11. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
1) в Уполномоченном органе - 1 рабочий день;
2) в МФЦ - 1 рабочий день;
3) посредством ЕПГУ - 1 рабочий день.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

12. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги составляет 15 минут. 
14. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

15. Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) звуковая, зрительная, а также графическая информация, касающаяся предоставления услуги, дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
2) обеспечены условия для беспрепятственного доступа в помещение (в том числе для инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);
3) вход в помещения, в которых предоставляется услуга, оборудован пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами и иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;
4) залы ожидания и места для заполнения заявлений о предоставлении услуги соответствуют комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям для работы должностных лиц;
5) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
6) помещение включает зал ожидания и места для приема граждан;
7) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов;
8) помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
9) информационные стенды (иные источники информирования) содержат актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения услуги, в том числе образцы заполнения запросов о предоставлении услуги, перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

Показатели доступности и качества Услуги

16. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:
1) полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления Услуги, способах, порядке и условиях ее получения (в том числе размещение информации на официальном сайте органа местного самоуправления, ЕПГУ, информационных стендах, размещенных в помещениях, где предоставляется Услуга, наличие памяток, буклетов);
2) предусмотрена обязанность при приеме заявления на получение Услуги проинформировать заявителя о действиях, которые от него ожидаются в рамках получения Услуги;
 3) возможность информирования заявителя о ходе предоставления Услуги через личный кабинет на ЕПГУ независимо от способа подачи заявления;
4) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги.
17.  К показателям качества предоставления Услуги относятся:
1) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;
3) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;
4) своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом; 
5) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги.

Иные требования к предоставлению Услуги, в том числе
учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг
в многофункциональных центрах и особенности предоставления
муниципальных услуг в электронной форме

18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
19. Информационными системами, используемыми для предоставления Услуги, являются:
1) ЕПГУ;
2) СМЭВ;
3) Государственная информационная система Новосибирской области «Электронный детский сад».
20. Принятие заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, может осуществляться в МФЦ. Принятие МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, возможно в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Административным регламентом, а также в случае невозможности установления личности заявителя/представителя заявителя, отказа заявителя/представителя заявителя предъявить действующий документ, удостоверяющий его личность.
Персональное дело заявителя на бумажном (твердом) носителе направляется в Уполномоченный орган. 
[bookmark: _GoBack]21. Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, в электронном виде посредством ЕПГУ. Для получения Услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ в роли частного лица (физическое лицо) с подтвержденной учетной записью в ЕСИА, указать наименование Услуги и заполнить предложенную интерактивную форму заявления. Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется в Уполномоченный орган посредством СМЭВ. Электронная форма Услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде документов, которые предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg с sig. Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
22. Результаты предоставления Услуги, направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме уведомлений по заявлению.
23. В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления Услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в Уполномоченном органе.
24. В случае изменения данных, указанных заявителем при постановке на учет (категории (признака) заявителя, фамилии, имени, даты рождения ребенка и пр.) до момента оказания услуги в части основного результата, возможно внесение изменений по заявке заявителя с предоставлением подтверждающих изменение документов: 
1) смена категории (признака) заявителя – приложение к административному регламенту (раздел  V, форма 1);
2) смена данных ребенка/заявителя – приложение к административному регламенту (раздел V, форма 2). 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги

	25. Заявление о постановке на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие программы дошкольного образования» на бумажном носителе – приложение к административному регламенту (раздел V, форма 3), либо заполнение электронной формы заявления в личном кабинете ЕПГУ. 
	26. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к административному регламенту (раздел III).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых
для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень
оснований для приостановления предоставления Услуги
или для отказа в предоставлении Услуги

	27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги приведен в приложении к административному регламенту (раздел IV).

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Перечень осуществляемых при предоставлении
Услуги административных процедур

	30. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) профилирование заявителя;
	2) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления Услуги;
	3) межведомственное информационное взаимодействие;
	4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
	5) предоставление результата.
Профилирование заявителя

	31. Категории (признаки) заявителя определяются в результате предоставления подтверждающих определенную категорию документов. Изменения категории (признака) заявителя возможно до основного результата предоставления Услуги.
Профилирование осуществляется: 
1) посредством ЕПГУ;
2) в Уполномоченном органе;
3) в МФЦ.

Прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления Услуги

	32. Срок регистрации заявлений, поступивших: 
1) посредством ЕПГУ - в автоматическом режиме в день поступления;
	2) в Уполномоченный орган - в день поступления;
	3) в  МФЦ – в день поступления. 

Межведомственное информационное взаимодействие

	33. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
	34. Результатом выполнения межведомственного информационного взаимодействия является получение документов (сведений), необходимых для предоставления Услуги.
	35. Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления. Срок получения ответа на информационный запрос составляет не более 1 рабочего дня, со дня поступления информационного запроса. 



Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) Услуги

36. Административная процедура включает проверку: 
1) поступившего заявления на соответствие требованиям административного регламента;
2) наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления Услуги;
3) наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.
37. При соответствии поступившего заявления и пакета документов требованиям административного регламента принимается решение о предоставлении Услуги.
38. При несоответствии поступившего заявления и пакета документов требованиям административного регламента заявитель уведомляется о причинах отказа.
39. Срок осуществления административной процедуры – 1 день. 

Предоставление результата

40. Предоставление результата услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении услуги.

IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ
ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги:
1) посредством телефонной связи;
2) посредством ЕПГУ;
3) при личном обращении в Уполномоченный орган.



	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»



ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги, формы заявлений о предоставлении Услуги. 

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1) Услуга - муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»;
2) заявитель – родитель (законный представитель ребенка); 
3) ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4) Уполномоченный орган – Управление образования и молодёжной политики администрации Кочковского района Новосибирской области; 
5) ЕСИА – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
6) МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
7) СМЭВ - Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
8) приложение к административному регламенту – приложение к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования».

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	
	Наименование категории
	Правовое основание 
	Подтверждающие документы

	Признак заявителя: «Родители/законные представители, имеющие право на внеочередное зачисление в ДОО»

	1. 
	Дети переселенных из зоны отчуждения Чернобыльской АЭС
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», (статья 17)
	Удостоверение, подтверждающее, что его владелец был эвакуирован или переселен из зоны отчуждения (срок действия — бессрочно) 

	2. 
	Дети подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (пункт 12 статьи 14)
	Справка ВТЭК, подтверждающая факт воздействия радиации (срок действия — бессрочно) 

	3. 
	Дети ликвидаторов последствий аварии на Чернобыльской АЭС
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», (статья 15)
	Удостоверение, подтверждающее, что его владелец был участником ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (срок действия — бессрочно) 

	4. 
	Дети судей
	Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1»О статусе судей в Российской Федерации», (пункт 3 статьи 19)
	Справка с места работы при предъявлении  удостоверения, подтверждающего, что  гражданин является судьей (срок действия справки — 20 дней со дня выдачи) 

	5. 
	Дети сотрудников прокуратуры Российской Федерации
	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», (пункт 5 статьи 44)
	Справка с места работы при предъявлении удостоверения, подтверждающего, что гражданин является прокурором (срок действия справки — 20 дней со дня выдачи) 

	6. 
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации», (пункт 25 статьи 35)
	Справка с места работы при предъявлении  удостоверения, подтверждающего, что гражданин является сотрудником Следственного комитета (срок действия справки — 20 дней со дня выдачи) 

	7. 
	Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением после 1 августа 1999г. служебных обязанностей
	Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей», (абзац 5 пункта 1)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин непосредственно участвовал в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погиб (пропал без вести), умер, стал инвалидом в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно) 

	8. 
	Дети военнослужащих и сотрудников, погибших, инвалидов, участвующих в выполнении задач на территориях Южной Осетии и Абхазии
	Постановление Правительства РФ от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии», (пункт 4)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин непосредственно участвовал в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии, и погиб (пропал без вести), умер, стал инвалидом в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно) 

	9. 
	Дети участников специальной военной операции, в том числе дети участников специальной военной операции по контракту и  дети погибших и умерших участников специальной военной операции
	В соответствии с Федеральным законом от 24.06.2023 № 281-ФЗ «О внесении изменений в статьи 19 и 24 Федерального закона «О статусе военнослужащих» и Федеральный закон «О войсках национальной гвардии Российской Федерации» мера предоставляется членам семей мобилизованных граждан, граждан, заключившим: контракт о прохождении военной службы, контракт о добровольном содействии, контракт с иными организациями содействующими Вооруженным Силам Российской Федерации
	Справка об участии в СВО 

	Признак заявителя: «Родители/законные представители, имеющие право на первоочередное зачисление в ДОО»

	1. 
	Дети родителей-инвалидов
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157  «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов», (абзац 5 пункта 1)
	Справка ВТЭК о наличии инвалидности (срок действия — соответствует сроку действия справки)

	2. 
	Дети-инвалиды
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов», (абзац 5 пункта 1)
	Справка ВТЭК о наличии инвалидности (срок действия — соответствует сроку действия справки)

	3. 
	Дети сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», ст. 46, 56
	Справка из отдела кадров, подтверждающая, что гражданин является сотрудником органов внутренних дел (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	4. 
	Дети военнослужащих
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (статьи 2, 19, 23)
	Справка из воинской части, подтверждающая, что гражданин является военнослужащим, или военный билет с отметкой об увольнении в запас, или удостоверение офицера запаса (срок действия для справки — 20 дней, срок действия военного билета и удостоверения — бессрочно)

	5. 
	Дети сотрудников Федеральной службы по контролю за оборотом наркотиков
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», (статьи 1, 3)
	ст.3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ:
п. 1) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником, проходящим службу (срок действия — 20 дней со дня выдачи);
п. 2,3,5) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
п. 4) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
п. 6) справка с места службы, подтверждающая, что ребенок находится на иждивении гражданина (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	6. 
	Дети сотрудников федеральной противопожарной службы, Государственной противопожарной службы
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», (статьи 1, 3)
	ст.3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ:
п. 1) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником, проходящим службу (срок действия — 20 дней со дня выдачи);
п. 2,3,5) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
п. 4) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
п. 6) справка с места службы, подтверждающая, что ребенок находится на иждивении гражданина (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	7. 
	Дети из многодетных семей
	Указ Президента Российской Федерации «О мерах по социальной поддержке многодетных семей от 23.01.2024 № 63;
Закона Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
Закон Новосибирской области от 06.10.2010 № 533-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей на территории Новосибирской области» (пункт 2 части 1 статьи 8);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 3 пункта 1)
	Удостоверение многодетной семьи
(срок действия соответствует сроку действия удостоверения) или свидетельства о рождении 3-х и более детей, и справка, подтверждающая обучение в учебных заведениях дневной формы обучения любых организационно-правовых форм, детей от 18 до 23 лет (срок действия справки — 20 дней)

	8. 
	Дети педагогических работников государственных образовательных организаций Новосибирской области и муниципальных образовательных организаций
	Закона Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 2 пункта 1)
	Справка из образовательной организации, подтверждающая, что гражданин является педагогическим работником (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	9. 
	Дети сотрудников уголовно-исполнительной системы Российской Федерации
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», (статьи 1, 3)
	к ст.3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ:
п. 1) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником, проходящим службу (срок действия — 20 дней со дня выдачи);
п. 2,3,5) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
п. 4) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
п. 6) справка с места службы, подтверждающая, что ребенок находится на иждивении гражданина (срок действия — 20 дней со дня выдачи).

	10. 
	Дети сотрудников таможенных органов Российской Федерации
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», (статьи 1, 3)
	к ст.3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ:
п. 1) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником, проходящим службу (срок действия — 20 дней со дня выдачи);
п. 2,3,5) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
п. 4) справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
п. 6) справка с места службы, подтверждающая, что ребенок находится на иждивении гражданина (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	11. 
	Дети из семей, в которых оба родителя обучаются в образовательных организациях профессионального образования и образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения
	Закона Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 4 пункта 1)
	Справка из образовательной организации профессионального образования или образовательной организации высшего образования (от каждого родителя), подтверждающая, что гражданин обучается в данном заведении по очной форме обучения (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	12. 
	Дети, воспитывающиеся в неполных семьях
	Закона Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 8 пункта 1)
	свидетельство о расторжении брака (если такое свидетельство имеется);
свидетельство о рождении с указанием одного родителя (срок действия — бессрочно);
свидетельство о смерти родителя, решение суда о признании безвестно отсутствующим или умершим, либо о лишении родительских прав (срок действия — бессрочно)

	13. 
	Усыновленные (удочеренные) дети
	Закона Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 5 пункта 1)
	Решение суда об усыновлении ребенка, вступившее в законную силу и свидетельство о рождении ребенка (на основании измененной или вновь составленной в связи с усыновлением записи акта о рождении ребенка) (срок действия — бессрочно)

	14. 
	Дети, находящиеся под опекой
	Закона Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 6 пункта 1)
	Постановление об установлении опеки (срок действия соответствует сроку действия постановления) или договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в семью заключенный между органами опеки и попечительства и приемными родителями (супругами или отдельными гражданами) (срок действия — соответствует сроку действия договора)

	15. 
	Дети, воспитывающиеся в приемных семьях
	Закона Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 7 пункта 1)
	Договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в семью между органом опеки и попечительства и приемными родителями (супругами или отдельными гражданами) (срок действия — соответствует сроку действия договора)

	16. 
	Дети медицинских работников государственных медицинских организаций Новосибирской области
	постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 10 пункта 1)
	Справка из государственной  медицинской организации Новосибирской области, подтверждающая, что гражданин является медицинским работником (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	17. 
	Дети работников учебно-вспомогательного персонала муниципальных дошкольных образовательных организаций
	постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 11 пункта 1)
	Справка из организаций муниципального дошкольного образования, подтверждающая, что гражданин является работником учебно-вспомогательного персонала (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	18. 
	Дети граждан, являющихся детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 9 пункта 1)
	Подтверждающие документы

	Признак заявителя: «Родители/законные представители не имеющие приоритетного права на зачисление в ДОО»

	1.
	Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования и начального общего образования в государственные и муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры
	Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (статья 67)
	Подтверждающие документы

	Признак заявителя: «Родители/законные представители, не имеющие право на приоритетное зачисление в ДОО» - без категорий, не требует подтверждений

	






III. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

	1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно. 

	Родитель, гражданин РФ
	1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе (раздел V, форма 3), либо заполненное в личном кабинете ЕПГУ в электронном виде. 
2.Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).
4.Документ о месте пребывания, фактического проживания ребенка (при отсутствии регистрации по месту жительства или пребывания на закрепленной территории).

	Опекун, гражданин РФ
	1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе (раздел V, форма 3), либо заполненное в личном кабинете ЕПГУ в электронном виде. 
2.Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).
4.Документ о месте пребывания, фактического проживания ребенка (при отсутствии регистрации по месту жительства или пребывания на закрепленной территории)
5.Документ, подтверждающий установление опеки, в случае если с заявлением обращается опекун.

	Родитель, иностранный гражданин (категорий, определенных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»)
	1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе (раздел V, форма 3), либо заполненное в личном кабинете ЕПГУ в электронном виде. 
2.Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.Копия свидетельства о рождении ребенка.
4.Копия паспорта.
5.Справка о регистрации по месту жительства.

	Родитель (законный представитель) ребенка, являющегося иностранным гражданином.
	1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе (раздел V, форма 3), либо заполненное в личном кабинете ЕПГУ в электронном виде. 
2.Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).
4.Документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), выданный иностранным государством, с нотариальным переводом.
5.Документ, подтверждающий законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного представителя на территории РФ, если заявитель является иностранным гражданином.
6.Документ, удостоверяющий личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства.
7.Документы, подтверждающие родство заявителя: в случае, если с заявлением обращается опекун.

	Родитель, иностранный гражданин
	1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе (раздел V, форма 3), либо заполненное в личном кабинете ЕПГУ в электронном виде. 
2.Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).
4.Документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), выданный иностранным государством, с нотариальным переводом.
5.Документ о месте пребывания, фактического проживания ребенка (при отсутствии регистрации по месту жительства или пребывания на закрепленной территории).

	2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель в праве предоставить по собственной инициативе.

	Родитель (законный представитель)
	1.Свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации.
2.Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории. 



IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
 в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении услуги.

	Основания для отказа в предоставлении Услуги в части основного результата
	Не предусмотрено.

	Основания для приостановления предоставления Услуги 
	Не предусмотрено.

	Основания для отказа в предоставлении Услуги в части промежуточного результата - постановка на учет
	1. Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги.
2. Предоставление недостоверной информации.
3. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
4. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде).
5. Предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов (при подаче заявления в электронном виде).
6. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе).






V. Формы заявлений о предоставлении Услуги

ФОРМА 1
ЗАЯВЛЕНИЕ 
о подтверждении преимущественного права на получение места
 в дошкольном образовательном учреждении
1. Заявитель
Ф.И.О., дата рождения  ____________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность  ____________________________________
_______________________________________________________________________________
   (серия, номер, каким органом и когда выдан, код подразделения)
_______________________________________________________________________________
Почтовый адрес, контактный тел.__________________________________________________
_______________________________________________________________________________
в интересах ребенка дошкольного возраста
Ф.И.О., дата рождения ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность ________________________________________                     (серия,  номер, каким органом и когда выдан, код подразделения)
_______________________________________________________________________________
2. Подтверждаю наличие преимущественного права на получение ребенком дошкольного возраста места в дошкольном образовательном учреждении.
	№ п/п
	Наименование подтверждающих документов и их реквизиты

	
	

	
	

	
	



3.   ______________    _______________________________ «______» ____________ 20___ г.
         (подпись заявителя)                                             (Ф. И. О.)


ФОРМА 2
ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в Единую систему идентификации и аутентификации

1. Заявитель
Ф.И.О., дата рождения  ____________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность  ____________________________________
_______________________________________________________________________________
   (серия, номер, каким органом и когда выдан, код подразделения)
_______________________________________________________________________________
Почтовый адрес, контактный тел.__________________________________________________
______________________________________________________________________________
в интересах ребенка дошкольного возраста
Ф.И.О., дата рождения ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность 
_______________________________________________________________________________
 (серия,  номер, каким органом и когда выдан, код подразделения)
_______________________________________________________________________________
2. Прошу внести изменения в ЕСИА 
содержание изменений:
 было: _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
стало: 
_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. На основании следующих документов:
	№ п/п
	Наименование и реквизиты

	
	

	
	



4.   ______________    _______________________________ «______» ____________ 20___ г.
         (подпись заявителя)                                             (Ф. И. О.)














































ФОРМА 3
ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

    Прошу поставить на учет ребенка, подлежащего обучению по образовательным
программам   дошкольного образования, для зачисления в образовательное учреждение, реализующее образовательные программы дошкольного образования:
_____________________________________________________________________________
(наименование муниципального
_____________________________________________________________________________
образовательного учреждения, являющегося основным для заявителя)
_____________________________________________________________________________;
_____________________________________________________________________________
(наименования муниципальных образовательных учреждений, являющихся дополнительными для заявителя)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка _________________________________
_____________________________________________________________________________.2. Дата и место рождения ребенка _______________________________________________.
3. Реквизиты свидетельства о рождении ребенка __________________________________
                                                                          ( серия, номер,

кем выдан, дата выдачи,
____________________________________________________________________________________________________________________ актовая запись: номер, дата создания, место государственной регистрации)
 4.   Адрес места жительства (места пребывания, места фактического
проживания) __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
5.  Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) _____________________________________________________________________________
6. Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного
представителя) ________________________________________________________________
(тип документа, серия, номер, кем выдан,
_____________________________________________________________________________.
дата выдачи, код подразделения)
7.   Реквизиты   документа, подтверждающего установление опеки (при
наличии) _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________. 
8. Желаемая дата приема в образовательную организацию ___________________________.
9. Язык обучения _____________________________________________________________.
10. Направленность дошкольной группы __________________________________________.
11. Необходимый режим пребывания _____________________________________________.
12.  Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной   программой    реабилитации    инвалида (при   наличии).
_____________________________________________________________________________.
(имеется/не имеется, при наличии - данные документа, подтверждающего необходимость в предоставлении группы)
13. Имею внеочередное (первоочередное) право на  зачисление  ребенка  в муниципальную   образовательную   организацию   (нужное   подчеркнуть)   на основании: _____________________________________________________________________________
(в случае наличия права на специальные меры поддержки
_____________________________________________________________________________.
(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей - данные документа, подтверждающего льготу)      
14. Имею  право преимущественного приема ребенка, в том числе усыновленного (удочеренного)  или  находящегося  под  опекой или попечительством в семье, включая  приемную  семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской   Федерации,   патронатную   семью,   на  обучение  по  основным общеобразовательным  программам  дошкольного  образования  в  муниципальные образовательные  организации, в которых обучаются его братья и (или) сестры (полнородные или неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями)  которых  являются  родители  (законные представители) этого ребенка,  или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка): _____________________________________________________________________________
                                           (фамилия(ии), имя (имена), отчество(а) (при наличии)
                                            
_____________________________________________________________________________;
братьев и (или) сестер)
_____________________________________________________________________________.
(наименование муниципального образовательного учреждения)
15. Номер телефона родителя (законного представителя):_____________________________

 
"____" _____________ 20___ г.                                                                                          _______________________
                                                                                                                                                          (подпись)











































Приложение к заявлению
Согласие на обработку персональных данных
Я,____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

проживающий(ая) по адресу: _____________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: серия ___________ № ________________
__________________________________________________________________
выдан ____________________________________________________________
____________________________________________________________________
(кем и когда выдан)
Наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных ________________________________
_________________________________________________________________
Цель обработки персональных данных _________________________________
___________________________________________________________________
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных__________________________________________________
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных_______________________________________________
__________________________________________________________________
Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом__________________________________________________________

"____" _____________ 20___ г.                                  _______________________
                                                                                                                            (подпись)

______________
